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Tema: Recomendaciones para la elaboracion de los informes integrales de los convenios GSP PSPIC-
2024, vigencia 01 de junio — 31 de julio 2024.

Dependencia (Direccién / Oficina) Proceso

Gestion en Salud Publica
Inspeccioén Vigilancia y Control

Subsecretaria de Salud Publica

Objetivo Fecha: 20 de diciembre 2024
Asistencia Técnica:
Tipo de | Asesoria () Capacitacion ()
reunion | Orientacion ( ) Acompafiamiento ( )
Dar recomendaciones para la Otro (X)
elaboracion de los informes | Modalidad: | Presencial (X) Virtual () Mixta ()

integrales (Tabla de contenido e . . o - .
indice de tablas) de los convenios Lugar: Cuarto piso Edificio Administrativo

GSP PSPIC-2024, vigencia 01 de | Hora Inicio: 11:15 am Hora Fin: 12:00 m
junio — 31 de julio 2024.

Notas por: Angélica Olis Devia

Préxima Reunién: No Aplica

Quien cita: No Aplica

‘ TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Se inicia reunién programada con los profesionales del equipo de apoyo a la supervision designados
por la lider del equipo, para realizar la organizacion y revision de forma de los informes integrales de la
vigencia 01 de junio — 31 de julio 2024, asi:

- Margarita Maria Duarte Orjuela y Mabel Rocio Lizcano: VSP las 4 Subredes.

- Clary Laguado: Comunitario las 4 Subredes.

- Entorno Institucional y Analisis y Politicas: Johana Balaguera, las 4 Subredes.

- Entorno Educativo: Anyela Rodriguez, las 4 Subredes.

- GPAISP: Jennifer Jiménez, las 4 Subredes.

- Entorno Laboral, Entorno Hogar y Temas Transversales GESI, Canalizaciones y Educacion en
Salud Publica: Alejandra Gordillo y Sandra Jiménez, las 4 Subredes.

- Ruralidad: Shirley Martinez Subred Sur.

- John Corso: VSA Subred Centro Oriente.

- Irma Pérez: VSA Subred Sur

- Natalia Gonzalez: VSA Subred Norte.

- Fredy Nieto: VSA Subred Sur Occidente.

Se toman como ejemplos los informes integrales finales de VSA y Entorno Cuidador Comunitario del
periodo 23 de marzo 2023 a 31 de mayo 2024, de la Subred Sur Occidente, teniendo en cuenta las
siguientes recomendaciones:
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1. Revisar los logos de la plantilla de informe integral del encabezado y el pie de pagina

Encabezado

K |
BOGOT/\ | Siio

Encbezado Secin - |

Pie de pagina: Tener en cuenta que aparezcan los dos cddigos de Icontec.

2. Definir los estilos requeridos junto con las especificaciones dadas.
Es de aclarar, que para la elaboracion de la estructura de los informes integrales de entornos, procesos
transversales y temas transversales se utiliza hasta este nivel de titulo 3. Y para el caso de los informes
integrales de VSA y Coordinacion se requiere hasta el nivel de titulo 4.

- Titulo 1: Tipo de letra Arial, en mayusculas y resaltado en negrilla, tamafio de letra 11 e interlineado
1.5 y espaciado superior 30 e inferior 24.
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influye en el estado de salud de la poblacidn, con el fin de implementar estrate
a la prevencién y control de eventos de interés en salud publica, asi como favol
intersectoriales orientadas a mejorar las condiciones ambientales. Fuent
Fuente..
. SALUD AMBIENTAL
Las acciones de Vigilancia de |a Salud Ambiental contribuyen a la implementac Parrafo
de Salud Territorial, Una Bogota Region Cuidadora, especificamente en la lin Tabulaciones..
cuidadores aportando no solo desde la prevencion y control de los factores de ri o
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con la sensibilizacién acerca de la responsabilidad que tienen los propi = ) o .
establecimientos sobre el cumplimiento de la normatividad sanitaria. Numeracion.
[ Actualizar automaticamente
El aseguramiento de las cadenas productivas es una rEsponsablIldad companl ocumentos nuevos basados en esta plantills
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cumDIlmlenlo‘ por lo anterior, la Secretaria Distrital de Salud disefio la re
autorregulacion conocida como ‘negocios  saludables, negocios rentables”, cuya
implementacion debe fortalecerse, para lo cual a continuacién se presentan las definiciones
que de manera general se relacionan con la estrategia de autorregulacion, asi como sus
objetivos, los tipos de establecimientos a los cuales esta dirigida y la organizacion operativa
para su desarrollo®
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- Titulo 3: Tipo de letra Arial, en minasculas, tamafio de letra 11 e interlineado 1.5, espaciado
superior 18 e inferior 12.
En el caso de VSA aplica para: (titulos: seguimiento retrospectivo, seguimiento en campo y
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- Tabla: (corresponde al titulo de la tabla). Tipo de letra: Arial; tamafio: 9; alineacion texto:
Centrado; interlineado: Sencillo. En este item se registra el nombre de la tabla y para el caso
de VSA el nombre del producto.

- Contenido de la tabla: Tipo de letra: Arial Narrow; tamafio: 8; alineacion texto: Centrado;

interlineado sencillo. Es importante resaltar que, para los datos de valores en pesos, la
alineacién es centrado a la derecha.
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Especificaciones tablas: En cuanto a la informacién contenida en las tablas, ésta se ubica
al centro de la celda excepto los valores (dinero) que se ubican en la parte derecha, recordar
gue los porcentuales del 100% van sin decimales.

Teniendo en cuenta que las tablas se elaboran en archivo Excel, se recomienda que al pegarla
en el archivo de word que corresponde al informe integral no sea en formato de imagen, pues
de esta forma impide el desplazamiento de la misma en el documento en mencién.

Se sugiere tener en cuenta que en las tablas donde se registren valores en decimales o que
la sumatoria sea un valor grande se ajuste para que el dato no se sea cortado, de ser
necesario se puede utilizar un menor tamafo de letra.

Fuente: (de cada una de las tablas relacionadas en el informe integral) Tipo de letra: Arial;
tamafio: 8; alineacion texto: Centrado; interlineado: Sencillo. En este item se registra de donde
se obtiene la informacion registrada en las tablas para el caso de glosa iniciales y definitivas
relacionar el numero del radicado y la fecha.
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- Acronimos y abreviaturas: se utiliza el estilo Normal, es decir el mismo de los parrafos. Se

sugiere organizar por orden alfabético el listado de acronimos y abreviaturas con el fin de
verificar que no se repitan. En caso de estar pegada la tabla como imagen es necesario
elaborarla nuevamente en el documento del informe integral.

Generacion tabla contenido: Una vez se hayan definido en el documento los titulos
requeridos en el mismo se procede a la elaboracién de la tabla de contenido:
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En caso de requerir algun ajuste en la tabla de contenido una vez se realice el mismo, se actualiza asi:

11



PLANEACION Y CALIDAD
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUNION
DE BOGOTA D.C. — —
Cadigo: SDS-PYC-FT-001 Version: 8

SECRETARIA DE SALUD

Elaborado por: Nury Leguizamon Amaya / Revisado por: Alvaro Amado Camacho / Aprobado por: Juan Carlos Jaramillo Correa

dministrar fuentes 2 insectar Tabin de lustraciones [ insertar
3 Estitos [aPA petualiasr thble tabthen
Insertar Marcar
{4 Bibliagratia ~ hure, 513 Referencia cruzada Pl
Citas y bibliogratia Titulos fndice
R WO PR SRR IR0 SRR YOO, RS ISOROR ISR { XRNE t SArRE Y DR CRORE L A (amy . )

(&
BOGOT/\ | sawp
TABLA DE CONTENIDO

VIGILANCIA EN SALUD 1

LINEA SEGURIDAD QUIMICA ..... e
SEGUIMIENTO RETROSPECTIVO DEL 01 AL 81 DE MARZO 2024

Programética — smuurmi.nmv yiadls y Con
fos ora :lfd-m-"g 024

cion Aasiciars dal serod 07 da. aneno al 26 de febrers 5024
EN CAMPO DEL PERIODO 01 AL 31 DE MARZO 2024 .
PRODUCTO: VIGILANCIA INTENSIFICADA O?EI ﬁ,. s:«nl.u AM

Yl & Ejecucion Programética — lancia Int sificada
Andlisia de conceptos deafavorables d-’fo' al 3
Eleauoidn finaniiers del 01 el 91 a d.mme?o.l B arial 1o -] A Ao As

29 de febrero 2024.. . -

N K = - -

[ sjecucion financiars del 8-rlode 01 de enero al
SEGUIMIEN EN OAMPO PERIOD DEL O AL 31 DE MARZO 2024 ...
DUGTO: FORTALECIMIENTO D DES
alais e Programatice — EeaaSnante e Capacidades
Andliais de conceptos desfavorables 01 al 31 de marzo 2024
soidn fnaricler de/.0T 8! 31 de marzo 202
Avan: g-umnn nmﬂfmm.l!'d.hbnm?ﬂ
ssauumsN'r EN CAMPO PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO 2024 .
NGION DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA . -~
o Programatica ~ Atencién de Eventos de Interéa en Salud Pa (]
Anmu. de conoentos desfavorables de! 01 8/ 31 de marze Goz4
ﬁnmol-m del 01 al 31 de marzo 20:
Avan s ejecucidn fine s O e o R a4 e e Editi Caripé
SN T N AN BrRIOD e, 01 AL 31 D MARES 2094
LINEA CALIDAD DEL AGUA Y E | 1CO .. Actiyar o desactivar codigos de campo
SEGUIMIENTO RETROSPECTIVO DEL 01 AL 31 DE MAR:

Tlllnh Humano.

ba

My Opciones de pegado:

[ Actualizar campos

Taens AN

A Fuente

Avan
sEGuIMIENTD EN CAMPO DEL 01 AL 31 DE MARZO
PRODUGTO: INSPEGCION

- Generacion indice de tablas:

Referencias

z " Agrega texta * TR Insertar nota al final T, (S Administrar fusntes 7
\“1“‘ o AB' “s ] [ s ')
ctualizar tabla A4 Siguiente not al pie + atilor | APA - A
Tobla de Insertar J C inwertar O insertar Marcar
contenida nata ol pie L] Mostrar notas cita= Wi Bibliografia tula (7] Referencia cruzada entrada
Tbia a contenido Wotas al pie 0 citas y bibiiograria Tiwlos Tnaice
. [RESERE SARLaN] R EERE ERRE SRRE KNS XNRE ERRE RRT ') [EERII IR IR
k de onads " v como éati
Tabla de ustraciones P infiliye an 8| S81acs 98 SaNLG 8 18 POBIASIAN, Con &1 fin 48 IMBIemaNIer GaiTaleg/ak orentadas
@ 1a prevencion y control de eventos de interés en salud pUblica, Asi como favorecer acciones
I A A SR Ra Tauv de usiracianas a mejorar las
wita prenminar Vista previs s Web Las accianes de Vigilancia de |a Salud Ambiental contribuyen a la implementacion del Modelo
A Tabla 1. Texto 1A | |Zable 1 Texto ~ de Salud Terriorial, Una Bogola Region Culdadora, especificamenta en |a linen da antornos
Tabla 2. Texto 3 Tabla 2. Toxta cuidadores aportando no solo desde Ia prevencion y control da los factores de riesgo
B Tabla 3 Texio 5 Labla . Texio L Como al onitor6a e lon factares Amblamials. 5o mbiin a haven de 1a sena
Tavta 4 Texto 7 bl 4. Texto e 1 pObIACON BobIE 108 ASPECIOR quE &6 debEn Tener &N cUenta para MINIMZar o
i Tabla 5 Texio 10 Tabla 6 Texto lo8 efectos en salud por
con'la_sanalbilizacien scerca os 1a que tienen los de los
- - sobre el de i sanitaria
@
] Magtrar numaras de pagina ] Usar hiparvineuias en lugar de nuamaras de
2] Alinesr nameros de paging s derscha péaina a |as cadanas as una anira todes
los actores, incluyendo por supuasto @ los propietarios o responsables de los objetos do
Saracter de relienan ... 2 intorvencion, quienes deben tener canocimionto sobre las normas y su responsabilidad en el
M cumplimiento, por lo_anterior, la Secretaria Distrital de Salud diselio la_estateqia do
. autemeguiacion ” conocida como 'negocios  saludables, | nogocios reniables’, ' cuya
3 g implementacion debe fortalecerse, para lo cu
‘ Formatos Etiio parsanal [ qua e manera general se relacionan con ia esirategia de auloregUIACION, as! como. sus
k eviquats 91 thula: objelivos, los ipos de establecimientos a los cuales esta dingida y 1a organizacion operativa
! para su desarrollo?.
[ neiir ghiaueta y nimers
@
Modificar,.
acilce 121, LINEA SEGURIDAD QuIMICA
@
cane

La linea de Seguridad Quimica constituye el conjunta do ac
de las condiciones de vida de la poblacion de Bogola DG, mediante la verilicacion de la
adecuada manipulacion y almacenamiento de o6 PrOAUCIOs QUIMICos Gue con ocasion del
" desarrollo de las actividades que las emplean pueden implicar iesaos para la salud pablica v

Ve dirigidas al mejoramiento

il Arblental Vigendia 27 de marzo da 2023 - dicierbie 2023
T ORI Bocretaris et e Sad 2555

i 2 i)
A
BOGOT/\ | LU
Ia contaminacién del ambiente, asi como por medio de Ia viglancia de oventos en salud
derivados de la exp a la wiimicas gudas y cronicas) y la
Pagina 12 de 158 56369 paiabras (8 Espanal (€5 pana)

En caso de requerir algun ajuste en el indice de tablas, una vez se realice el mismo se actualiza asi:
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Siendo las 12:00 m se da por terminada la reunién.
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Socializar acta a los participantes

Angelica Maria Olis Devia

23/12/2024

| REVISION Y APROBACION DEL ACTA |
NOMBRES Y - DIRECCION/
No APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
1 An_gellca_ Maria | amolis@saludcapit 3146480559 Subdlr_ecuon de Acciones
Olis Devia al.gov.co Colectivas
Shirley Paola . . L
2 | Martinez SPiMartinez@sal | 3145093454 | Subdireccion de
udcapital.gov.co Acciones Colectivas
Guerrero
3
4
5
6
7
8
9
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a reuniones SDS-
PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacion y cierre de la

reunién

¢Se logré el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (X)

No () Ninguna

* Se podréan incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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